Arlics

FUNCIONES Y DEBERES DE ARTICS S.A.S.

Teniendo en cuenta la naturaleza de ARTICS S.A.S.,como sociedad de economia mixta con
mayoria de capital publico, que adopta una forma societaria comercial, como lo es la de las
denominadas Sociedades por Acciones Simplificadas, sus funciones se encuentran descritas
a lo largo de su objeto social, como se muestra a continuacion:

La sociedad tendra como objeto principal dentro del territorio nacional y en el exterior, las
siguientes actividades:

1)

3)

4)

5)

6)

El gerenciamiento, gestion, asistencia, estructuracion, provision, prestacion e integracion
de proyectos, negocios y soluciones integrales en administraciéon de Archivos, gestién
documental, gobierno de la informacién, tecnologias de la informaciéon y las
comunicaciones TIC, Tl y otros servicios para el sector publico y privado, asi como en su
disefio, implementacién, puesta en marcha y demas actividades complementarias,
relacionadas y/o conexas con ellos.

La prestacion de soluciones integrales e inteligentes, no solo, en Administracion de
archivos, gobierno de la informacién y gestion documental que contribuyan con la
plataforma gubernamental para la gestibn de documentos electrénicos de archivo, el
archivo nacional digital, la red nacional de archivos, iniciativa cero papel y a la
preservacion y conservacion del patrimonio documental, sino también, en tecnologiay en
TIC y Tl que contribuyan con la masificacién de gobierno en linea y gobierno digital,
territorios digitales y demas inherentes a los mismos, entre otros: e-Gobierno, e-
Educacion, e-Salud, e- Comunicaciones, e-Organizacionales y corporativas, arquitectura
empresarial, internet de las cosas, inteligencia artificial, Big data y datos abiertos,
impresion 3D, desarrollo de apps, impulso y masificacidn de la factura electrénica, que
de igual manera contribuya al acceso a la informacion y la transparencia.

El disefio, asesoria, instalacion, implementacion, administracion, gestion, modificacion,
operacion, mantenimiento, soporte, provisién, prestacion y comercializaciéon de redes
eléctricas, redes en TIC, informaticas, de telecomunicaciones, de datos, fibra Optica y
afines asi como sistemas de soporte requeridos, suministrados directamente por la
sociedad a través de terceros, al igual que la prestacion y operacion de todo tipo de
servicios, autorizaciones y concesiones de telecomunicaciones, incluyendo el estudio,
disefio, construccién, montaje, instalacion, mejoramiento, conservacion, arrendamiento,
administracién y operacion de servicios y redes de telecomunicaciones, asi como, la
provision de redes y servicios de telecomunicaciones y demas actividades propias y
complementarias del sector de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

La participacion en actividades para el fomento de la innovacion para el gobierno de la
informacion, investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico.

La asesoria y capacitacion asociadas a las actividades propias de la sociedad, asi como
la prestacion de servicios profesionales de auditoria, asesoria, consultoria e interventoria
en las &reas inherentes al objeto de la compafiia, asi como, la consultoria e
implementacion de soluciones de transformacion digital para entidades publicas vy
empresas privadas, arquitectura empresarial, analitica der datos, seguridad de la
informacion y las demasasociadas a las actividades propias de la sociedad.

Procesos de formacién y capacitacion de adultos, docentes, poblacién vulnerable y
estudiantes, procesos de alfabetizacién digital y en uso y apropiacién de TIC, gestion del
conocimiento, suministro e implementacién de ambientes educativos mediados por la
tecnologia, tales como: (I) Laboratorios; (II) Contenidos digitales; (lll) plataformas de
educacion virtual; al igual que la implementacion de soluciones que favorezcan la
transicion hacia el mundo digital de las instituciones educativas, a través de: a) El
desarrollo de soluciones empresariales en el mundo de la educacion y de la edicion
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8)

9)
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b) La gestién de e-commerce para la venta de los libros digitales de texto y de contenidos
didacticos, c) La gestion de plataformas de didacticas digital para las actividades en clase
y en casa.

La celebracién de alianzas estratégicas, asociaciones a riesgo compartido, convenios y
contratos interadministrativos, de colaboracion o cooperacion empresarial o tecnoldgica
con el propésito de cumplir no solo con el objeto social si no también con la funcién de
integracion y estructuracion de negocios, proyectos y soluciones en desarrollo del objeto
de la sociedad.

La administraciéon de archivos a través de una éptima gestion de informacién apropiada,
la seleccion, organizacion, depésito, custodia, restauracion, alistamiento, indexacion,
digitacion, digitalizacion y/o microfilmacion de documentos, captura filmica,
transformacién digital, consulta, diagnéstico integral, aseguramiento de la calidad, tablas
de valoracion y retencién documental, anélisis documental de todo tipo de informacién y
chequeo de la misma, virtualizacién de documentos, archivo, asi como su planeacion y
valoracion, produccién, recepcion, direccionamiento, organizacion, distribucién, consulta,
transferencia, disposicion, preservacion, conservacion, restauracion, medidores,
calibracion, gestion documental ambiental, saneamiento, desinfeccion, desinsectacion y
transporte de todo tipo de informacion, bien sea en medios fisicos y/o magnéticos y/o
tecnolégicos.

Realizacion de copias heliograficas, reprografia, restauracion, recuperacion, verificacion
y mantenimiento de cintas magnéticas, de microfilmacion, de digitalizacion, y traspaso a
medio magnético y/o electrénico de todo tipo de informacién, asi como la destruccion,
eliminacién y disposicion final de documentos in situ y/o a domicilio.

Elaborar los disefios e impresos de todo tipo y todas sus formas, al igual que toda clase
de informacidn y produccion bibliogréfica, incluidos libros, publicaciones, revistas, folletos,
coleccionables, seriados o publicaciones de cualquier tipo, bien sea de autores
nacionales o extranjeros, asi como la edicion, impresién o produccién total o parcial de
libros, revistas, folletos, coleccionables, seriados o publicaciones de cualquier tipo y autor,
al igualque la impresion de cualquier tipo en 3D.

Adgquisicion y/o arrendamiento a cualquier titulo de bienes muebles e inmuebles que sean
necesarios para el desarrollo del objeto social.

Estructuracion, disefio, implementaciéon y operacion de soluciones inteligentes (por sus
siglas en ingles Document Management System — DMS, Enterprise Content Management
- ECM, Bussiness Process Managment - BPM, Customer Relationship Management -
CRM) enmateria de la administracion de archivos, gobierno de la informacion, gestién
documental y apoyo a su gestién inherente a estos procesos.

Suministro de personal relacionado directa o indirectamente con las soluciones prestadas
por la empresa en desarrollo de su objeto, bien sea proveidos directamente por la
sociedad o a través de terceros, asi como el suministro de uniformes y dotaciones o ropa
de trabajo.

El Outsourcing en TIC y Tl y de procesos Knowledge Process Outsourcing - KPO,
Business Process Outsourcing - BPO, Information Technology Outsourcing - 10T, Helpk
desk y/o mesas de ayuda, administracion y procesamiento de informacién e imagenes,
recoleccién de datos, encuestas, caracterizacién de informacion, estadisticas y analisis
de datos einformacion para distintos sectores, inteligencia de mercados, comportamiento
actual y tendencia del consumidor y apoyo en las decisiones estratégicas referentes a
negocio marca o producto, ingenieria y automatizacién de procesos, contact center, call
center, data center, hosting, colocation, cloud computing, factura electrénica, y censos.
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La venta, distribucién, intermediacion, comercializacion, prestacion de servicios, alquiler,
soporte y mantenimiento de hardware, software, equipos especializados de cémputo,
equipos de biometria, biomédicos, en salud, archivisticos, planotecas, plataformas de
cargue y descargue, archivadores, estructuras metdalicas u obra de ingenieria civil y
arquitectéonica, y de carpinteria metalica, documentales, impresoras, escaner,
multifuncionales, productos y recursos para la preservacion, conservacion y restauracion
de documentos, herramientas para el manejo eficiente de reconocimiento de imagenes,
procesamiento de remesas y pagos, administracion de base de datos y deméas equipos,
software, insumos y periféricos relacionados directa e indirectamente con el objeto de la
compafia, disefiado, desarrollado, fabricado o suministrado por la sociedad o por
terceros.

Estructuracién, disefio, implementacion y operacion de servicios administrativos de
transito y transporte, cobro de multas, operacion y administracion de grias y patios,
cursos de seguridad vial, deteccion electrénica de infracciones de transito,
semaforizacion, sefializacion con el respectivo apoyo a la gestion inherente a estos
procesos, soluciones inteligentes Enterprise Resource Planning — ERP en materia
tributaria, cobro de cartera, sistemas de hacienda publica en temas de tributo (impuestos,
tasas y contribuciones), sistemas de archivos y gestion documental y apoyo a su gestion.

La prestacion de cualquier tipo de servicio de certificacion digital y cartografica,
incluyendo, pero sin limitarse a certificacion de firmas electronicas, digitales, creacion de
las firmas digitales certificadas que faciliten los servicios de registro y estampado
cronoldgico en la generacion, transmision y recepcién de mensajes de datos, servicios
de generacidn de datos de creacién de las firmas electrénicas, servicios de registro,
custodia yanotacion de los documentos electrénicos transferibles, servicios de archivo y
conservacién de mensajes de datos y documentos electronicos transferibles, archivo y
conservacién de mensajes de datos y documentos electrénicos transferibles, asi como
de la expedicién de certificados de estampado cronolégico, de la alteracion entre el envio
y recepcion del mensaje de datos y de documentos electrénicos transferibles, el desarrollo
y elaboracién de procesos de blockchain, biometria e identidad digital y similares y
conexos y todos aquellos servicios inherentes a estos procesos contemplados en la
normativavigente.

El disefio, asesoria, instalacion, implementacion, administracion, gestion, modificacion,
operacion, mantenimiento, soporte, provisién, prestacion y comercializacion de
soluciones innovadoras y eficientes que permitan el desarrollo y modernizacién de
infraestructuras y obras civiles en general, entre otras, de servicios que contribuyan a la
atencion de las necesidades propias de la poblacion, asi como, servicios publicos de
Acueducto, Alcantarillado y Aseo, energia y/o gas, la ejecucion de obras eléctricas y sus
derivados, concernientes entre otros a la iluminacién, construccién de redes, redes en
TIC, informéaticas, de telecomunicaciones, de datos, fibra éptica y afines, suministro de
materiales eléctricos, la estructuracién, disefio, implementacion y operacion de soluciones
eficientes e inteligentes en energia, iluminacion, movilidad, transito, semaforizacién
basadas en tecnologia LED o tecnologias de vanguardia asociadas a este tema, asi como
tecnologias limpias de generacion solar, edlica, entre otras, con sus respectivos equipos,
la prestacion y operacion de todo tipo de servicios, autorizaciones y concesiones,
incluyendo el estudio, disefio, construccién, montaje, instalaciébn, mejoramiento,
conservacién, arrendamiento, administracion y operacion de infraestructura, servicios
publicos en general y/o redes de telecomunicaciones o en las soluciones de TIC o
archivisticas y de gestion documental cuando aplique, y demas actividades propias y
complementarias a las mismas, asi como también actividades de bibliotecas y archivos.

Distribucién, venta, instalacion y remodelacion de mobiliarios en general, asociados a la
ejecucion del objeto.
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Promover, organizar y realizar, ferias, exposiciones, convenciones y/o demas eventos de
cualquier tipo con alcance local, nacional e internacional, asi como prestar los servicios
como operador profesional de eventos y actividades below the line - BTL, directamente o
en asocio con terceros, que implique todas las actividades inherentes a la logistica para

llevar y ejecutar a cabo de los mismos, merchandising, publicidad y material Point of
Purchase - P.O.P.

La prestacion de servicios de alimentos, bebidas, catering, mobiliario, logistica, transporte
aéreo, terrestre u otras formas de transporte, alojamiento en todas sus modalidades,
ayudas audiovisuales, asi como pantallas, tarimas, permisos y demas necesarios para la
realizacién y logistica de los eventos, promocidn Empresarial, rueda de negocios,
directamente o a través de terceros, en los diversos eventos.

El servicio de mensajeria, la clasificacion, ordenacion y transporte de todo tipo de
informacion, documentos, cajas, bienes muebles, mercancias, traslados y trasteos,
bien sea en medios fisicos y/o magnéticos o tecnolégicos, manejo de logistica para el
transportede carga, pasajeros y todo tipo de soluciones en logistica de Informacion.

La administracion del almacenamiento y bodegaje de diferentes mercancias y su
consolidacién documental en importaciones y exportaciones de las mismas bien sea de
forma directa o por terceros designados por la sociedad, al igual que todo tipo de gestién
documental en el envio y despacho solicitado con inmediatez de informacién y
mercancias.

Actualizacién cartografica y soluciones geomaticas en general, plataformas web
multipropésitos, plataformas de geo-referenciacion, muestreo, visitas a campo, censos y
levantamiento de informacion, campafias de promocion y socializacion, homologacion y
estandarizacién de bases de datos, planes de ordenamiento territorial, gestién de riesgo,
estudios y modernizacidon de nomenclatura, catastro multipropdsito, estudios y
modernizacion de estratificacion.

Desarrollo de actividades de arquitectura e ingenieria civil y conexas, levantamiento de
planos, programacion, direccion, contratacion, ejecucion de todo tipo de obras civiles y
realizacion de actividades de construccién, amueblamiento de espacios, consultoria y
provision relacionadas con la ingenieria civil, consultoria, interventoria, adecuacion de
terrenos en general, gestion, planificacion, ejecucion y control de obras civiles hidraulicas
ysanitarias. Gestion, planificacion, ejecucion y control de proyectos ambientales.

En desarrollo del objeto, la sociedad podra:

a.

celebrar los contratos que sean necesarios para el suministro de bienes y servicios
sefialados anteriormente, pudiendo incluir: Administracién, Disefio, Implementacion,
Consultoria, Interventoria, Auditoria, Asesoria, Supervision y Ejecucion.

Crear filiales, subsidiarias, sucursales, agencias y establecimientos en otros lugares del
pais o del exterior.

Adquirir a cualquier titulo toda clase de bienes muebles o inmuebles, arrendarlos,
enajenarlos, gravarlos y darlos en garantia;

Contratar toda clase de servicios necesarios para el cabal desarrollo de su objeto;

Constituir consorcios, uniones temporales, participar en sociedades comerciales de
cualquier tipo, asociaciones o fundaciones y en general, asumir cualquier forma
contractual, asociativa o de colaboracion empresarial con personas naturales o juridicas
para adelantar actividades relacionadas, conexas y complementarias con su objeto social.

Emitir, girar, endosar, aceptar, descontar, adquirir, garantizar, protestar, dar en prenda o
garantia o recibir en pago y negociar en general toda clase de titulos valores, titulos
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ejecutivos y demas.

g. Podra judicial y extrajudicialmente conciliar, transigir, desistir o apelar a decisiones de
amigables componedores, de arbitros o de peritos.

h. Solicitar y obtener licencias para la importacion y exportaciéon de equipos necesarios
para el desarrollo de las labores previstas en el objeto social.

i. Tomar dinero en mutuo con o sin interés o darlo en mutuo con o sin interés; celebrar
contratos de seguro, transporte, cuentas en participacién, contratos con entidades
bancarias y/o financieras y de fiducia.

j.  Representar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras que desarrollen
actividades iguales, similares, conexas o relacionadas.

k. Intervenir en toda clase de operaciones de crédito, dando o recibiendo garantias
requeridas cuando haya lugar a ellas.

|.  Garantizar por medio de fianzas, prendas o hipotecas y depositos, sus obligaciones
propias, asi como ceder total o parcialmente sus derechos a terceros y adquirirlos de la
misma manera cualquiera sea el estado en que ellos se encuentren; Tener contratos de
cuenta corriente bancaria en Colombia o en el exterior.

m. Celebrar toda clase de operaciones fiduciarias mercantiles.

n. Participar en licitaciones o concursos publicos y privados, para celebrar todo tipo de
contratos con entidades publicas y privadas.

0. Subcontratar con personas naturales o juridicas; y

p. Engeneral, celebrar todos aquellos actos y contratos que sean necesarios para dar cabal
cumplimiento al objeto aqui descrito.

En el desarrollo de la actividad principal de la sociedad como integrador de soluciones en
administracion de archivos, gestion documental, gobierno de la informacion, tecnologias de la
informacion y las comunicaciones TIC, Tl y otros servicios conforme su objeto, la compafiia
realizauna intermediacion de negocios a través de la tercerizacién de bienes y/o servicios,
puesto que por la naturaleza del negocio y la demanda de productos y servicios variados que
conlleva, se hace un imposible que la sociedad para la ejecucion de sus proyectos cuente con
todos insumos y las destrezas técnicas y administrativas que le permitan cumplir la oferta
planteada ya que no dispone con la totalidad de la infraestructura propia y necesaria para
llevarlos a cabo, razéon por la cual, debe acudir a una serie de Aliados y/o Proveedores
Estratégicos para lograr este fin.

En el desarrollo de la actividad principal de la sociedad como integrador de soluciones en
administracion de archivos, gestion documental, gobierno de la informacion, tecnologias de la
informacion y las comunicaciones TIC, Tl y otros servicios conforme su objeto, la compafiia
realizauna intermediacion de negocios a través de la tercerizacién de bienes y/o servicios,
puesto que por la naturaleza del negocio y la demanda de productos y servicios variados que
conlleva, se hace un imposible que la sociedad para la ejecucion de sus proyectos cuente con
todos insumos y las destrezas técnicas y administrativas que le permitan cumplir la oferta
planteada ya que no dispone con la totalidad de la infraestructura propia y necesaria para
llevarlos a cabo, razén por la cual, debe acudir a una serie de Aliados y/o Proveedores
Estratégicos para lograr este fin.

La Sociedad debera desarrollar habilidades que le permitan incorporar a terceros que cuentan
con estos insumos, para ello, deberd desarrollar desde varios t6picos los procesos de
incorporacion y seguimiento de los terceros involucrados a efectos de brindar mayor valor a la
oferta y disminuir los riesgos en el cumplimiento de las soluciones integrales en Gestién
Archivistica y Documental, Tl y TIC ofrecidos y vendidos a los clientes.

Avenida Calle 26 No. 68C-61 Oficina 821

Edificio Torre Central
BOGOTA DC



Acrlics

La oferta de valor de la compafiia se ira ampliando en la medida en que se fortalezca y obtenga
un mejor posicionamiento y reconocimiento en el mercado, entendiendo que, por su
naturaleza de estructurador, integrador, prestador y proveedor a medida que afiance sus
relaciones con los terceros y genere la confianza en el sector publico objetivo podria con
certeza ir aumentando la oferta de valor hacia este mercado.

Teniendo en cuenta, que los clientes de la sociedad se identifican como aquellas entidades
territoriales y por servicios del sector gobierno de cualquier orden, es de importancia describir
a continuacion los beneficios y valores agregados que se aportaran en la oferta promovida por
la compainiia, asi:

ESTRUCTURACION INTEGRACION E
INTERMEDIACION DE PROYECTOS
INTEGRALES

2. SINERGIAS CON ALIADOS Y PROVEEDORES
ESTRATEGICOS

PROPUESTA DE
VALOR

3. AGILIDAD EMPRESARIAL

4. FLEXIBILIDAD DE LOS VALORES DE LOS
MARGENES ESPERADOS PARA LOS NEGOCIOS

5. GESTION DE RELACIONAMIENTO CON LOS
CLIENTES

6. GERENCIAMIENTO DE PROYECTOS

e Estructuracion, integracion e intermediacion de proyectos Integrales en gestion
archivistica y documental, Tl y soluciones en TIC, fundamentados en PMI

e Sinergias con aliados y proveedores estratégicos que permiten garantizar la ejecucién
a nuestros clientes de soluciones idoneas, eficientes y eficaces.

e Agilidad Empresarial que permiten no solo brindar respuestas rapidas a los clientes
sino concretar oportunidades de negocios que se traducen en la implementacion y
puestaen marcha de negocios en un tiempo menos frente a otros competidores del
mercado, debido a su estructura liviana y ciclos de decisién, produccion, revisibn mas
cortos.

e Flexibilidad en los valores de los margenes esperados para los negocios a desarrollar
conforme a las necesidades especificas de cada cliente, teniendo en cuenta la
reduccidnde costos y la penetracién del mercado, que hagan competitiva la empresa
frente a los operadores incimbentes y la recuperacion pronta de la inversion.

e Gestion de Relacionamiento con los Clientes, que generen un mayor énfasis en la
creacion de valor con estos en su satisfaccién como usuario a efectos que se genere
la probabilidad de que permanezcan fieles a la sociedad, es decir permite de alguna
manera garantizar su retencion y fidelidad.

e Soluciones convergentes en Tl en los negocios ofrecidos a los clientes, en el sentido
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de establecer la disciplina de organizar y administrar los recursos, de forma tal que un
proyecto dado sea terminado completamente dentro de las restricciones de alcance,

tiempo y coste planteados a su inicio, con las habilidades y competencias especificas
de una Gerencia de Proyectos.

DEBERES DE ARTICS S.A.S.

ARTICS S.A.S establecio como deberes los siguientes, asimilados a sus valores
corporativos:

Transparencia

Proporcionar toda la informacién necesaria, asegurando de manera transparente que
nuestros colaboradores, clientes y demas actores que interactian en el desarrollo de las
actividades comprendan a cabalidad la razon de ser de lo que suscriben con nosotros.

Negocios Eticos

Llegar mas alla del apoyo a las empresas a través de la oferta de valor y de los diversos
frentes de mercado desarrollados, siempre de una forma ética y responsable tratando de
llevar un aporte a la calidad de vida de las personas en la comunidad donde conviven.

Pro-actividad

Proponer nuevas ideas y llevarlas a cabo, produciendo cambios positivos en los clientes y
en el entorno, tomando la iniciativa de crear nuevos elementos en las cadenas de valor
corporativo.

Interdisciplinar

Contar con una amplia gama de profesionales capacitados en diversas disciplinas, lo que
conlleva un apoyo integral e iddneo a nuestros clientes, con un alto estandar de calidad en
la prestacion de los diferentes servicios ofertados, el cual parte desde el gerenciamiento
mismo de los proyectos dada nuestra calidad de integrador, en Gestidon Archivistica y
Documental, Tl y en el uso de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
(TIC), asi como en todo tipo de objetivos, en especial, aquellos con un profundo sentido
social.

Integracion

Contar con una amplia gama de servicios que permita integrar una serie ilimitada de
propuestas y proyectos, de cara a satisfacer de manera integral cada una de las
necesidades particulares denuestros clientes.

La Ubicacion estratégica y transversal de la compafia, permite tender lazos de
colaboracién de cara a formalizar alianzas y convenios, que buscan acercar la mayor
cantidad de proveedores a nuestros clientes.

Servicio

Actuar con responsabilidad en todas las areas de la compafiia, brindando una atencién
integral encaminada a satisfacer las expectativas tanto a nivel externo como interno.

Respeto

Actuar con una conducta intachable y siempre respetuosa de la ley, respetando los
derechos delos clientes, los proveedores y los miembros de nuestra compafiia, asi como
la observancia estricta de los deberes que corresponde.
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